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ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТНИКА ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО КВАЛИФИКАЦИОННОГО ОТБОРА

ОАО «АК «Транснефть» проводит ПКО с целью определения участников конкурса на реализацию лома черных и цветных металлов (смешанного) на конкурсной основе.

Конкурсной комиссией устанавливаются следующие обязательные требования к участникам ПКО:

- соответствие участника ПКО требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

- непроведение ликвидации участника ПКО, непроведение в отношении участника ПКО процедуры банкротства;

- неприостановление деятельности участника ПКО в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день проведения ПКО;

- отсутствие у участника ПКО задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за последний отчетный период, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника ПКО по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник ПКО считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в ПКО не принято;

- отсутствие уголовных дел, возбужденных в отношении руководителей организаций участников ПКО. 

С этой целью в рамках объявленного открытого конкурса  Конкурсная комиссия ОАО «АК «Транснефть» проводит предварительный квалификационный отбор (ПКО) организаций на право участия в конкурсе и по результатам рассмотрения представленных на ПКО материалов определяет участников открытого конкурса  на право заключения указанного Договора.

При рассмотрении материалов по ПКО предпочтение будет отдано Претендентам: 

1. Имеющим: 

- опыт закупок лома черных и цветных металлов (смешанного);
- необходимый набор документов, указанный в Перечне документов для ПКО.

2. Соответствующим заданному уровню показателей финансовой устойчивости и ликвидности, рассчитанной на основе данных бухгалтерского баланса; надежности (не находится в процессе ликвидации и банкротства, в отношении претендента не назначено административное приостановление деятельности).
Для участия в ПКО Вам необходимо сформировать пакет документов в соответствии с Перечнем, подписать и скрепить печатью заявку согласно прилагаемой форме (Форма 1) и представить их в опечатанном виде с сопроводительным письмом по следующему адресу:

	117420, г. Москва,

ул. Наметкина, 12, стр. 1,

Конкурсная комиссия

ОАО «АК «Транснефть»
	Ответственное лицо:
Отдел проведения торгов по МТР
	тел.:  (495) 950-86-23

факс: (495) 950-86-23


Контактные телефоны: (495) 950-86-23.

Вся переписка осуществляется в бумажном (нарочно, факс, почтовое письмо) и электронном (электронная почта) виде.

Все документы должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи от имени участника ПКО (в случае подписи не первым лицом – представляется доверенность на право подписи документов ПКО), пронумерованы, прошиты и скреплены печатью, вложены в конверт и сопровождаться  описью представленных документов с указанием номеров страниц. Конверт должен быть соответственно подписан, запечатан и скреплен оттиском оригинальной печати (круглой).

Таблицы и формы в составе документов ПКО должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах должна быть объяснена.

Участник несет ответственность за достоверность представляемой информации. Организатор ПКО оставляет за собой право провести проверку организации, в том числе с направлением в организацию аудиторской группы.

Организатор ПКО оставляет за собой право изменения условий проведения ПКО (вносить изменения в перечень запрашиваемых документов), изменения (продления) сроков предоставления документации для прохождения ПКО.
Непредставление установленных настоящей Инструкцией документов либо наличие в таких документах неполных, неточных сведений или некорректное заполнение установленных форм может служить основанием для принятия Организатором конкурса решения о не прохождении Претендентом ПКО.

Решение Организатора Конкурса о прохождении Претендентом предварительного квалификационного отбора не может являться подтверждением достоверности сведений, сообщенных Претендентом.

О возможных изменениях условий проведения ПКО будет сообщено дополнительно. 


Представленные документы возврату не подлежат.

Причины непрохождения ПКО (недопущения к конкурсу) Организатором не сообщаются.

Перечень документов для ПКО:

Документы, содержащие информацию юридического характера:

- заявка (Форма 1);

- анкета (Форма 2);

- копии документов, заверенные руководителем предприятия:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- выписка из ЕГРЮЛ;

- копии учредительных документов, а именно:

Для всех:

- свидетельство о регистрации;

- свидетельство ИФНС о постановке на налоговый учет (ИНН/КПП);

- свидетельство ИФНС о внесении изменений в учредительные документы юридического лица (если вносились);

- свидетельство ИФНС о внесении изменений, не связанных с внесением изменений в учредительные документы (о назначении руководителя организации);

- документы, подтверждающие, что в отношении претендента не проводится процедура банкротства (справка из комитета о несостоятельности и банкротства, справка из Арбитражного суда), претендент не находится в процессе ликвидации (выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП), в отношении претендента не назначено административное приостановление деятельности (справка из федеральной Службы судебных приставов) или письменное подтверждение претендента по всех рассматриваемым случаям, дата выдачи которых не превышает 30 суток с даты приема материалов на ПКО в 2-х экземплярах.
Для АО:

- устав Общества, с печатью ИФНС;

- изменения в устав, с печатью ИФНС;

- протокол (решение) о назначении руководителя, заверенный Обществом;

- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором Общества, если назначался более 3-х лет назад (если есть);

- для АО, созданных по решениям органов власти- документ о создании (постановление, распоряжение, указ и проч.).

Для ООО:

- учредительный договор или решение о создании Общества, с печатью ИФНС;

- устав Общества, с печатью ИФНС;

- протокол учредителей (или решение единственного участника) о создании Общества;

- протокол учредителей (или решение единственного участника) о назначении руководителя Общества;

- протокол (решение) о подтверждении полномочий руководителя, заверенный генеральным директором Общества, если назначался более 3-х лет назад.

- документы о назначении  главного бухгалтера;

- информационное письмо по кодам статистики;

Все учредительные документы должны быть представлены в редакции, действующей на момент подачи заявки.

В случае предоставления учредительных документов не в полном объеме Претендент может быть отстранен, по решению Конкурсной комиссии, от участия в ПКО.

Документы, содержащие информацию финансово-экономического характера:

- ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за три последних календарных года и за последний отчетный период, подтвержденные налоговой инспекцией;
- сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года (Форма 5);

- справку об отсутствии задолженностей по уплате налогов и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговой инспекцией);

- сведения о платежеспособности предприятия (коэффициенты платежеспособности и ликвидности предприятия):

· Платежеспособность (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период): Оборотные активы/ краткосрочные обязательства  ст.290 /ст. 690;

· Обеспеченность собственными источниками финансирования (среднеарифметическое значение за 3 года и отчетный период):   (Собственный капитал – Внеоборотные активы) /Оборотные активы (ст.490–ст.190)/ ст.290;

- реестр открытых счетов в финансовых учреждениях (банках), с указанием валюты;

- справка(и) из обслуживающего(их) банка(ов) об отсутствии задолженностей по картотеке №2,  о движении денежных средств на расчетном счете с начала текущего года.

Документы, содержащие информацию технического характера:

- справка о кадровых возможностях предприятия (Форма 3);

- опыт осуществления закупок лома черных и цветных металлов (смешанного) за последние 3 года (Форма 4);
- отзывы о выполненных работах (оказанных услугах) от организаций, для которых в течение последних 12 месяцев осуществлялось выполнение работ (оказание услуг), указанных в Форме 4;

- реестр необходимых лицензий на строительство зданий и сооружений (при проведении Контрагентом демонтажа) с приложением копий лицензий и сертификатов, заверенных претендентом;

- репутация (письменная информация, предоставленная претендентом о наличии/отсутствии у участников конкурса претензионных требований и/или судебных споров, в связи с ненадлежащим исполнением обязательств по договорам закупки, заключенным ранее на момент проведения конкурса);

- список контрагентов, подрядчиков (в случае планирования их привлечения для осуществления закупки лома черных и цветных металлов (смешанного)). В случае отсутствия – указать;

-  реестр рекомендательных писем, дистрибьюторских или дилерских соглашений с приложением копий этих документов, заверенных претендентом.
 Форма 1

Заявка

на участие в предварительном квалификационном отборе

Председателю Конкурсной комиссии 

ОАО «АК «Транснефть»

___________________

____________________________________________________________________________,

         


 (наименование организации)

в лице _______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

направляет настоящую заявку с пакетом необходимых документов на прохождение предварительного квалификационного отбора с целью последующего участия в конкурсе на право заключения договора на закупку лома черных и цветных металлов (смешанного) предприятий системы ОАО «АК «Транснефть», по лоту № ___ «______________________________».

Достоверность представленной информации гарантируем.

Решение о допуске _______________________________________________________________

         


                                                    (наименование организации)

к участию в конкурсе просим направить  по адресу: ___________________________________

К заявке прилагаются следующие документы, предусмотренные квалификационным отбором:

1. _____________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

В случае непрохождения предварительного квалификационного отбора мы не будем иметь претензий к  Организатору конкурса.

Отметка о получении материалов на квалификационный отбор (заполняется заказчиком)

Дата получения _______________

Рег. № заявки  _______________

Руководитель организации                                                 
       (подпись, печать)

_______________________

                  (дата)

Форма 2                                                                                                                  

АНКЕТА УЧАСТНИКА
1. Общие сведения о компании-клиенте и руководстве:

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	


	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо 
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	


	Дата регистрации
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	

	Орган государственной регистрации
	

	Учредители (Акционеры)
	

	Дата и номер лицензии, наименование выдавшего ее органа
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи
	Руководитель
	Должность__________________________________

ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________



	
	Главный бухгалтер
	ФИО_______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________

	
	Заместители
	Должность_________________________________

ФИО______________________________________

Число, месяц, год рождения_____________________

Паспорт: серия________ номер_____________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________


2. История компании и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие лицензий (наименование, №, срок действия)
	

	Постоянный штат (кол-во чел.)/ 

в т.ч. администрация
	


3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе компании:

	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Коэффициент текущей ликвидности за предшествующий год 
	

	Обеспеченность собственными средствами в предшествующем году, тыс. руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.

Организатор конкурса имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

 «___»_________200_г.                                                             _____________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                 (подпись, печать)                                                                                                                                              

_____________________                                                                                                                                                           (ФИО, должность)

Форма 3

Участник конкурса ________________________________________

Сведения о персонале, имеющемся в организации, и в т.ч. предполагаемом для выполнения работ по предмету конкурса

	Категории персонала
	Общая численность персонала по организации, чел.
	В т.ч. предполагаемый для реализации работ по предмету конкурса
	В т.ч. занятого на других объектах в период выполнения работ по предмету конкурса, чел

	
	
	Численность, чел
	Опыт работ в должности
	Разряд (класс)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Инженерно-технический персонал, всего
	
	
	
	
	

	     в т.ч.:
	
	
	
	
	

	Руководители (расписать руководящий состав)
	
	
	
	
	

	начальники отделов и служб аппарата (расписать начальников отделов и служб)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты по направлениям деятельности  всего, 
	
	
	
	
	

	В том числе (указать специалистов или иных сотрудников в целом по отделам и/или службам):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 4
Участник конкурса ________________________________________

Опыт осуществления закупок аналогичных предмету конкурса за последние 3 года

	Наименование
	Продавец

 (наименование организации)
	Период выполнения работ
	Объем  закупок
	Особые условия  закупок

	
	
	Дата
	В количественном выражении (ед. изм.)
	В денежном выражении (руб.)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	200___год



	ВСЕГО, руб
	
	
	
	
	

	ВСЕГО за 3 года, руб
	
	
	
	
	


	Текущая загрузка (осуществление загрузок), в %

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Опыт и объем закупок в целом, за время деятельности организации

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Форма 5
Участник ________________________________________

Сведения о финансовом состоянии за последние три года и последний отчетный период текущего года
	№№ 
строк
баланса
	Наименование показателей
	Показатель

	
	
	20__г.
	20__г.
	20__г.
	Отчетный период текущего года.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Годовой объем выполненных поставок
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	190
	Внеоборотные активы
	
	
	
	

	290
	Оборотные активы
	
	
	
	

	490
	Собственный капитал
	
	
	
	

	590
	Долгосрочные обязательства
	
	
	
	

	690
	Краткосрочные обязательства
	
	
	
	

	(610 + 620 + 660)
	Краткосрочные обязательства (заемные средства + кредиторская задолженность + прочие краткосрочные пассивы)
	
	
	
	


	
	
	

	(дата)
	
	(подпись, печать)

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О., должность)


Примечание:

1. К форме должны быть приложены ксерокопии бухгалтерского баланса (форма №1 по ОКУД) и отчета о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД) за 200_,200_,200_ год, подтвержденные налоговой инспекцией.
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